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1. Introduzione

Il modulo Comunicazioni gestisce le comunicazioni interne ai soci dell’associazione (convocazioni
assemblee, avvisi, newsletter agli attivisti) — non è uno strumento di marketing/newsletter
pubblicitaria, ma di comunicazione interna. L’invio avviene realmente via SMTP al momento della
conferma (non in coda differita).

Elenco comunicazioni inviate.
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2. Creare e inviare una comunicazione

Si scrive con un editor di testo formattato (grassetto, elenchi, link, immagini incorporate direttamente
nel corpo). Gli allegati che non vanno incorporati nel testo (es. un PDF da linkare) si caricano
separatamente nella sezione Allegati e si aggiungono come link.

Composizione di una nuova comunicazione.

Una comunicazione appena creata resta in bozza: si invia in un secondo momento scegliendo una o
più liste di distribuzione come destinatari. L’invio è sincrono — quando la pagina conferma l’invio, le
email sono già partite davvero.

3. Liste di distribuzione

Una lista è semplicemente un elenco di indirizzi email con un nome (es. “Attivisti 2025/2026”),
riutilizzabile per più comunicazioni. Si crea inserendo gli indirizzi separati da virgola; l’elenco di
ciascuna lista è consultabile ed espandibile dalla stessa pagina.
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Liste di distribuzione configurate.
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4. Allegati

Libreria dei file caricati per essere linkati dentro il corpo di una comunicazione (immagini, PDF,
documenti) — separata dalle immagini incorporate direttamente nel testo tramite l’editor.

Allegati caricati.

5. Invii falliti

Se l’invio a uno o più destinatari di una lista non va a buon fine (indirizzo non valido, casella piena,
ecc.), il fallimento viene registrato qui: da questa pagina si può far ripartire l’invio verso i soli
destinatari falliti, senza dover reinviare a tutta la lista.
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